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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 сентября 2012                                                                                                                 № 2367
Об утверждении Положения 

о порядке комплектования  муниципальных
образовательных учреждений, реализующих
основную общеобразовательную программу
дошкольного образования, воспитанниками

В целях реализации права граждан на общедоступное и бесплатное дошкольное образование, в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, воспитанниками (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление главы города Югорска от 22.10.2008        № 1445 «Об утверждении Положения о порядке комплектования  муниципальных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, воспитанниками».

3. Опубликовать постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Югорска Т.И. Долгодворову.

Глава администрации 
города Югорска                                                                                                                 М.И. Бодак 
Приложение

к постановлению

 администрации города Югорска

от 19 сентября 2012 № 2367
Положение 

о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, воспитанниками

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет единый порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту – дошкольные образовательные учреждения), воспитанниками. 

1.2. Информация о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений, воспитанниками можно получить:

- в Управлении образования администрации города Югорска;

- на официальных сайтах: администрации города Югорска, Управления образования администрации города Югорска, образовательных учреждений;

- с использованием средств телефонной связи;

- на информационном стенде в дошкольных образовательных учреждениях.

1.3. Обработка персональных данных граждан, полученных должностными лицами,                 в связи с комплектованием дошкольных образовательных учреждений воспитанниками, осуществляется в порядке, определенном законодательством Российской Федерации. 

1.4. Настоящий порядок закрепляется в уставе дошкольного образовательного учреждения в соответствии с действующим законодательством. 

2. Порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений 

воспитанниками

2.1. Комплектование дошкольных образовательных учреждений воспитанниками осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) о постановке на учет для выделения ребенку места в соответствующем дошкольном образовательном учреждении,                   в порядке очередности (приложение 1).

2.2. Прием заявлений родителей (законных представителей) о выделении ребенку места в дошкольном образовательном учреждении организуется руководителями этих учреждений                 в течение календарного года.

2.3. Комплектование дошкольных образовательных учреждений воспитанниками на учебный год, в соответствии с годовым календарным учебным графиком, производится в сроки с 01 апреля до 01 августа ежегодно.   

В остальное время осуществляется пополнение групп детьми в соответствии                           с нормативами, установленными действующим законодательством.

2.4. При комплектовании дошкольного образовательного учреждения воспитанниками осуществляется:
2.4.1. Регистрация детей в Книге учета будущих воспитанников дошкольных образовательных учреждений (далее по тексту – Книга учета). 

Книга учета ведется по установленной форме (приложение 2) и должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью дошкольного образовательного учреждения.
2.4.2. Выдача родителям (законным представителям) уведомления о регистрации ребенка в Книге учета по установленной форме (приложение 3).

2.5. Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольном образовательном учреждении определяется учредителем.

Наполняемость групп детьми устанавливается в зависимости от возраста детей                        в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6. Прием в дошкольное образовательное учреждения воспитанников осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в соответствующее дошкольное образовательное учреждение, в порядке очередности (приложение 4).

Информация о выделении ребенку места в дошкольном образовательном учреждения доводится руководителем дошкольного образовательного учреждения до сведения родителей (законных представителей) в письменной форме.

2.7. Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление детей   в учреждения предоставляется в соответствии с действующим законодательством РФ и на основании документа, подтверждающего наличие такого права.

2.8. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.9. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов               в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы, в группах по присмотру и уходу за детьми - условия, учитывающие особенности их психофизического развития.

2.10. Зачисление ребенка в дошкольного образовательное учреждение и отчисление его из дошкольного образовательного учреждения оформляются приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения. 

2.11. Количественный состав укомплектованных групп утверждается приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения ежегодно, на 01 сентября текущего года.

2.12. Отношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон.

2.13. В дошкольном образовательном учреждении ведется Книга учета движения детей, по установленной форме (приложение 5). 

Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печать дошкольного образовательного учреждения. 

2.143. Ежемесячно на 1 число каждого месяца руководители дошкольных образовательных учреждений предоставляют в управление образования администрации города Югорска отчет о зачисленных и отчисленных за отчетный месяц детях по установленной форме (приложение 6).

2.15. Правила приема граждан в дошкольные образовательные учреждения в части, не урегулированной Законом об образовании, другими федеральными законами, порядком приема в образовательные учреждения, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, уставами образовательных учреждений, а в государственные и муниципальные образовательные учреждения также типовыми положениями об образовательных учреждениях соответствующих типов и видов, определяются каждым образовательным учреждением самостоятельно и закрепляются в его Уставе. 

3. Контроль над соблюдением порядка комплектования 

дошкольных образовательных учреждений воспитанниками

3.1. Контроль над соблюдением дошкольными образовательными учреждениями настоящего Положения осуществляется Управлением образования администрации города Югорска.

3.2. За нарушение настоящего Положения должностные лица дошкольных образовательных учреждений несут ответственность в порядке, определенном действующим законодательством.

Приложение 1
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную
программу дошкольного 

образования, воспитанниками

Заведующему  ____________________________

                       (наименование учреждения)               _________________________________________________                                 

                                          _________________________________

                             (Ф.И.О. заведующего)

родителя (законного представителя):

Фамилия _____________________________

Имя  _____________________________

Отчество _____________________________

Место регистрации:

Город ____________________________

Улица ____________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон _____________________________                             

Паспорт серия _______ № _______________

                                                           Выдан ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учёт в очередь на получение места в МАДОУ____________________

_____________________________________________________________________________

 моего сына, мою дочь: ________________________________________________________

 (нужное подчеркнуть)                           (фамилия, имя отчество полностью)

Дата рождения _______________________________________________________________
Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи) _____________________________

____________________________________________________________________________

Прописан по адресу: __________________________________________________________
Проживают по адресу: ________________________________________________________
Сведения о родителях:

Мать _______________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество полностью)
Место работы _______________________________________________________________
Отец _______________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество полностью)

Место работы: _______________________________________________________________
Старший ребёнок посещает ОУ № _____________________________________________
Предпочитаемые ОУ________________________________________________________
Контактный телефон (домашний, рабочий)_______________________________________

Электронный адрес: __________________________________________________________

Указать льготы: _____________________________________________________________

При наличии льгот указать номера удостоверяющих документов__________________________________________________________________

Дата ________________________                                                 Подпись________________

Приложение 2
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную
программу дошкольного 

образования, воспитанниками

Книга 

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

	№

п\п


	Регистрационный

№


	Дата регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения

ребенка
	Домашний адрес,

 телефон
	Ф.И.О матери, отца

контактный телефон
	Льготная категория

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную 

программу дошкольного 

образования, воспитанниками
УВЕДОМЛЕНИЕ 

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Настоящее уведомление выдано _______________________________________ в том, что

                                     (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан (а) в Книге будущих воспитанников _______________________________________

                                                                     (наименование Учреждения)

______ 20__года,      регистрационный номер_____________________________________

                      (дата и номер регистрации)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить (наименование Учреждения) с __________  по  ___________.

Дата, подпись должностного лица, осуществляющего регистрацию.

Приложение 4
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную 

программу дошкольного 

образования, воспитанниками
Заведующему  ____________________________

                       (наименование учреждения)               _________________________________________________                                 

                                          _________________________________

                             (Ф.И.О. заведующего)

родителя (законного представителя):

Фамилия _____________________________
Имя  _____________________________

Отчество _____________________________
Место регистрации:

Город ____________________________

Улица ____________________________
Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон _____________________________                             

Паспорт серия _______ № _______________

                                                           Выдан ______________________________                 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в МАДОУ____________________________________________

____________________________________________________________________________

 моего сына, мою дочь:   _______________________________________________________

(нужное подчеркнуть)                                  (фамилия, имя отчество полностью)

Дата рождения ______________________________________________________________
Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи) ____________________________

____________________________________________________________________________

Прописан по адресу: __________________________________________________________
Проживает по адресу: ________________________________________________________
Сведения о родителях:

Мать _______________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество полностью)
Место работы _______________________________________________________________
Отец _______________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество полностью)

Место работы: _______________________________________________________________
Контактный телефон (домашний, рабочий)_______________________________________

Электронный адрес: __________________________________________________________

Указать льготы: _____________________________________________________________

При наличии льгот указать номера удостоверяющих документов__________________________________________________________________
Дата ________________________                                                 Подпись________________

Приложение 5
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную
программу дошкольного
образования, воспитанниками

Книга учета движения детей

	№

п\п
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата 
рождения
	Домашний 
адрес
	Сведения о родителях (законных представителях) 

(ФИО, место работы, контактный телефон)
	Откуда прибыл, дата зачисления в Учреждение

(№, дата приказа)
	Куда выбыл дата отчисления из Учреждения

(№, дата приказа)
	Причины выбытия

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
к Положению о порядке

комплектования муниципальных

 образовательных учреждений,
реализующих основную
общеобразовательную
программу дошкольного
образования, воспитанниками
Отчет 

о зачисленных и отчисленных детях ______________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования)

за____________________________ 20____ год

(отчетный месяц)

	Зачислено за отчетный период 

(с указанием возраста детей)
	Отчислено за отчетный период

(с указанием возраста детей)
	Количество свободных мест на отчетный месяц (с указанием возраста детей)

	
	
	


«В регистр»











